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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach i studiach podyplomowych
z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego
w ramach projektu
.Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Malopolsce 11”

§1
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin dotyczy szkolen i studiéw podyplomowych realizowanych w
ramach projektu ,,Modernizacja ksztalcenia zawodowego w Matopolsce 11’ (MKZ 11).

2. Projekt realizowany jest od 1.01.2016 do 31.12.2021.

3. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, 10 O$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj
ksztatcenia zawodowego uczniow.

4. Liderem projektu jest Wojewddztwo Matopolskie — Urzad Marszatkowskie
Wojewodztwa Matopolskiego, Departament Edukacji i Ksztatcenia Ustawicznego.

5. Partnerami Projektu odpowiedzialnymi za | etap rekrutacji i oddelegowanie pracownikow
do udzialu w szkoleniach i studiach podyplomowych sa organy prowadzace szkoty
gimnazjalne, ktore przystapity do projektu MKZ II.

6. Partnerem koncepcyjno-merytorycznym Projektu, odpowiedzialnym za realizacje form
wsparcia, w tym za: 1l etap rekrutacji oraz za organizacje i przeprowadzenie szkolen oraz
studiow podyplomowych jest Politechnika Krakowska im. T. Kos$ciuszki - Centrum
Pedagogiki i Psychologii (CPiP PK).

§2
Cel i zakres wsparcia

1. Celem wsparcia udzielanego w formie szkolen i studiéw podyplomowych jest wzrost
umiejetnosci i/lub kwalifikacji nauczycieli i doradcow zawodowych prowadzacych
Szkolne Punkty Informacji 1 Kariery w ramach projektu ,,Modernizacja ksztalcenia
zawodowego w Matopolsce 11"

2. Cel, o ktorym mowa w pkt. 1 zostanie osiaggnigty poprzez udziat nauczycieli i doradcow
zawodowych w szkoleniach z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego i studiach
podyplomowych z zakresu doradztwa zawodowego, stanowigcych formy wsparcia
w projekcie MKZ 11.
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3. Udzial w formach wsparcia, o ktorych mowa w pkt. 2 jest bezptatny dla uczestnikow,
a koszty z tym zwigzane ponoszone sg ze srodkoéw projektu MKZ 1I.

§3

Zasady realizacji szkolen

1. Szkolenia przeznaczone sg dla doradcow i1 nauczycieli odpowiedzialnych za prowadzenie
Szkolnych Punktéw Informacji i Kariery w ramach projektu MKZ I1.

2. Dopuszcza si¢ udzial w szkoleniach réwniez innych o0s6b prowadzacych inne zadania
z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego w szkotach, dla ktorych organem
prowadzacym jest Partner projektu.

3. Partnerzy projektu prowadzacy szkoty gimnazjalne zobowigzani sa oddelegowaé osoby
prowadzace SPInKe¢ do uczestnictwa w szkoleniach.

4. 1 edycja szkolenia przeprowadzona begdzie w okresie od marca 2017 r. do dnia kwietnia
2017 r. Kolejne edycje planowane sa w latach 2018-2021.

5. W ramach szkolenia przewiduje si¢ realizacj¢ Ok. 14 godzin dydaktycznych
przypadajacych na 1 uczestnika w I edycji szkolenia oraz po 7 godz. w latach 2018-2021.

6. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest obecnos¢ na zajgciach i1 zaliczenie aktywnosci
okreslonych przez prowadzacych zajecia.

7. Po ukonczeniu szkolenia, kazdy uczestnik otrzyma za§wiadczenie o jego ukonczeniu.

§4

Zasady realizacji studiow podyplomowych

1. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla nauczycieli odpowiedzialnych za prowadzenie
Szkolnych Punktéw Informacji 1 Kariery w ramach projektu MKZ II w szkotach, ktore
zglosity brak wykwalifikowanych doradcow edukacyjno-zawodowych.

2. Studia realizowane beda w latach 2017-2018 i trwa¢ beda 3 semestry.

3. W ramach studiow przewiduje si¢ realizacj¢ 414 godzin dydaktycznych przypadajacych
na jednego uczestnika.

4. Ramowy plan studiow stanowi Zalacznik nr 12 do niniejszego regulaminu.

5. Warunkiem ukonczenia studiéow jest zaliczenie praktyk oraz aktywno$ci okreslonych
przez prowadzacych zajecia, uzyskanie zaliczen 1 zdanie egzamindw przewidzianych
W programie studidw oraz przygotowanie i obronienie pracy dyplomowe;.

6. Po ukonczeniu studiéw, kazdy uczestnik otrzyma dyplom ich ukonczenia.

7. Zajecia prowadzone sg zgodnie z Uchwatg Senatu Politechniki Krakowskiej z 27 marca
2015r. nr 34/d/03/2015 dotyczaca regulaminu studiow podyplomowych na Politechnice
Krakowskiej, z uwzglednieniem wytycznych KOWEZiU dotyczacych realizacji studiow
podyplomowych w zakresie doradztwa zawodowego.
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§5
Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja na szkolenia i studia podyplomowe jest dwuetapowa.

2. Pierwszy etap rekrutacji realizowany jest przez Partnerow projektu prowadzacych szkoty
gimnazjalne:

a) W terminie ogloszonym na stronie www.cpip.pk.edu.pl Partnerzy przekazuja droga
mailowag do CPiP z kopia do wiadomosci Lidera projektu liste osob prowadzacych
Szkolne Punkty Informacji i Kariery oddelegowanych na szkolenie (Zat. 1). A nastgpnie
dostarczaja osobiscie lub przesytaja poczta tradycyjna.

b) Partnerzy rekrutujg uczestnikow studiow podyplomowych ze szkol, w ktorych zostato
zgloszone zapotrzebowanie na doradce z kwalifikacjami:

— Partner prowadzi w danej szkole rekrutacje na studia podyplomowe, przy czym osoby
zglaszajace si¢ do naboru powinny legitymowac si¢ przynajmniej podstawowa wiedza
1/lub doswiadczeniem z zakresu doradztwa zawodowego. W razie zgloszenia dwoch
lub wigkszej liczby osoéb w danej szkole, Partner opracowuje Kryteria wyboru
kandydata, uwzgledniajagce m. in. wiedz¢ i do§wiadczenie w dziedzinie doradztwa,

powotuje komisj¢ rekrutacyjng i realizuje procedure wyboru kandydata, respektujac
zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady roéwnosci Sszans kobiet
I mezczyzn i dokumentujgc procedure wyboru.

— W terminie ogloszonym na stronie www.cpip.pk.edu.pl Partnerzy przekazuja droga
mailowg do CPiP z kopiag do wiadomos$ci Lidera projektu liste osoéb skierowanych
na studia podyplomowe (Zat. 2). A nastgpniec dostarczajg osobiscie lub przesytaja
poczta tradycyjna.

c) Lider projektu weryfikuje zgodno$¢ liczby zgloszonych przez Partnerow o0sob

Z zapotrzebowaniem szkot zgltoszonym na etapie rekrutacji Partnerow do projektu MKZ

II. W przypadku braku zgodno$ci, Lider wyjasnia przyczyny braku zgodnosci

z Partnerem. W razie zaistnialych zmian w zakresie zapotrzebowania na osoby

z kwalifikacjami w zakresie doradztwa zawodowego, Lider decyduje o mozliwosci

rozpatrywania dodatkowych zgtoszen w miar¢ wolnych miejsc lub o wpisaniu

dodatkowych zgloszen na liste rezerwowa.
3. Drugi etap rekrutacji, polegajacy na formalnej ocenie dokumentacji kandydatow

I ostatecznym zakwalifikowaniu uczestnikow realizowany jest przez CPiP PK.

a) CPiP PK powotuje komisje rekrutacyjng i udostepnia dokumentacj¢ zgloszeniowa

I szczegoty rekrutacji na swojej stronie internetowej: Www.cpip.pk.edu.pl

b) Zrekrutowani przez Partnerow nauczyciele przesytaja do CPiP PK droga pocztowa lub

dostarczaja osobiscie odpowiedni Formularz zgloszeniowy (Zat. 3 i/lub Zat. 4)

Podpisanie i przekazanie Formularza zgloszeniowego 0Oznacza akceptacj¢ niniejszego

regulaminu.

¢) Komisja rekrutacyjna CPiP podejmuje ostateczng decyzj¢ o przyjeciu kandydata na studia
podyplomowe i/lub szkolenia na podstawie oceny formalnej dokumentacji nadestanej
przez kandydatow.
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d) W wyniku prac Komisji Rekrutacyjnej powstanie protokot potwierdzajacy
zakwalifikowanie uczestnikéw/uczestniczek do udziatu w projekcie.

e) Sekretarz komisji rekrutacyjnej CPiP przesylta list¢ zakwalifikowanych osob do kazdego
z Partneréw z osobna na adres mailowy, z ktorego nadestana zostata lista oséb
wydelegowanych przez danego Partnera.

f) Wszystkie osoby zakwalifikowane do udzialu w ktoérejkolwiek z form wsparcia
(szkolenia, studia podyplomowe) przekazujg do CPiP listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, przesytka kurierska lub osobiscie najpézniej w dniu rozpoczecia
pierwszej formy wsparcia nastepujace dokumenty:

— Deklaracje — oswiadczenie o uczestnictwie w projekcie (Zat. 5);

—  Zakres danych osobowych do systemu SL 2014 (Zat. 6)*;

— Oswiadczenie uczestnika projektu (Zat. 7).
Osoby zakwalifikowane do udziatu w studiach podyplomowych przekazuja ponadto
nastepujace dokumenty:

— Karta zgloszenia uczestnictwa w studiach podyplomowych (Zat. 9 );

— Zgoda na przetwarzanie danych osobowych absolwenta PK (Zal. 10).

g) Niespelnienie przez kandydata wymogdéw okreslonych w lit. f) skutkuje skresleniem
z listy uczestnikow 1 — w przypadku szkolen - koniecznoscig przeprowadzenia przez
Partnera projektu, ktory wydelegowat dang osobe rekrutacji uzupetniajace;.

§6
Prawa i obowiazki uczestnikow szkolen i studiow podyplomowych

1. Obowigzki uczestnikow:
Osoby uczestniczace w studiach podyplomowych i/lub szkoleniach zobowigzane sg do:

a) Obecnosci na zajeciach, potwierdzonej podpisem, w terminach oglaszanych przez
organizatora oraz realizacji aktywnosci przewidzianych w programie
szkolenia/programie studiéw podyplomowych.

b) Stosowania uzyskanej podczas szkolen i/lub studiow podyplomowych wiedzy
I materiatow dydaktycznych w swojej pracy na rzecz SPInKi prowadzonej
w ramach projektu Modernizacja Ksztatcenia Zawodowego w Matopolsce I1.

2. Prawa uczestnikow:

a) Osoby uczestniczace W Szkoleniach otrzymuja w I edycji szkolenia materiaty
dydaktyczne na ptytach CD oraz ich aktualizacje w kolejnych latach szkolenia.

b) Osoby uczestniczace w szkoleniach organizator (CPiP) zapewnia ciepty positek
w trakcie przerwy obiadowej oraz minimum 250 ml cieplego napoju w ciagu dnia.

c) Osoby uczestniczace w szkoleniach i/lub studiach podyplomowych majg prawo do
wykorzystania zdobytej wiedzy i uzyskanych materiatow szkoleniowych
I dydaktycznych takze poza SPInKa prowadzona w ramach projektu, pod

! Pelen zakres danych, ktére podlegaja przetwarzaniu w CST SL 2014 okre$lone zostaly w zalacznik nr 8.
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warunkiem podania informacji o zrodle, tj. Projekcie Modernizacja Ksztatcenia
Zawodowego w Matopolsce II.

d) Osoby uczestniczace w szkoleniach i/lub studiach podyplomowych moga zglosié
wole przystagpienia do mailowej grupy dyskusyjnej i udostgpnienia swojego
stuzbowego adresu mailowego pozostatym uczestnikom form wsparcia (Zat. 11).

§7

Obowiazki Partner6w projektu

Partnerzy projektu bedacy organami prowadzacymi szkot gimnazjalnych zobowigzani sg do:

1. Zapewnienia wszystkim osobom prowadzacym SPInK¢ mozliwosci udzialu
w szkoleniach, o ktérych mowa w § 3.

2. Zapewnienia uczestnikom szkoleh mozliwo$ci wydruku materiatow otrzymywanych
przez nich w formie elektronicznej, w ramach srodkéw projektu zaplanowanych na ten cel
w budzecie danego Partnera;

3. W przypadku oddelegowania pracownika na studia podyplomowe finansowane
ze $srodkow projektu, Partner zapewnia, ze osoba ta b¢dzie prowadzita SPInKg.
4. W przypadku rozpoczecia i nieukonczenia studiow podyplomowych przez shuchacza,

Partner zobowigzany jest do zapewnienia osoby o odpowiednich kwalifikacjach
do prowadzenia SPInKi.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Lista 0s6b zgtaszanych do udziatu w szkoleniu

Zatacznik nr 2 — Lista 0s6b zglaszanych do udzialu w studiach podyplomowych
Zatacznik nr 3 — Formularz zgloszeniowy na szkolenia

Zatacznik nr 4 — Formularz zgtoszeniowy na studia podyplomowe

Zatacznik nr 5 — Deklaracja — o$wiadczenie o uczestnictwie w projekcie
Zatacznik nr 6 — Zakres danych osobowych do systemu SL 2014

Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie uczestnika projektu

Zatacznik nr 8 — Informacja o zakresie danych osobowych przetwarzanych w CSTSL 2014
Zakacznik nr 9 — Karta zgloszenia uczestnictwa w studiach podyplomowych
Zatacznik nr 10 — Zgoda na przetwarzanie danych osobowych absolwenta PK
Zakacznik nr 11— Zgloszenie do grupy dyskusyjnej

Zalacznik nr 12 — Ramowy program studiow podyplomowych
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